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TERMO DE REFERENCIA

ASSUNTO: Prestacdo dos servicos em comunicagao
visual, fotografias institucionais, filmagem, edigcdo e
gravacdo de documentos, eventos e atividades de
producdo da Administracdo Legislativa em sessdes e
pos sessOes plendrias e operacdo técnica de
som e midia social, para atender as demandas da
Camara Municipal de Cachoeirinha/TO.
D ETO:

Prestagédo dos servicos em comunicacao visual, fotografias institucionais, filmagem,
edicao e gravacao de documentos, eventos e atividades de produgdo da
Administracdo Legisiativa em sessdes e pds sessdes plenarias e operacéo técnica de
som e midia social, para atender as demandas da Caimara Municipal de
Cachoeirinha/TO.

DA CARACTERIZACAO DOS ITENS A SEREM ADIQUIRIDOS:

A contratacdo caracteriza-se pela prestacdo dos servicos em comunicagao visual,
fotografias institucionais, filmagem, edicdo e gravacao de documentos, eventos e
atividades de producao da Administragio Legislativa em sessdes e pos sessdes
plenarias e operacdo técnica de som e midia social, para atender as demandas da
Camara Municipal de Cachoeirinha/TO

Wmmm

O presente Termo de Referéncia, advém do disposto no art. 40, § 1° da lei n°
14.133/2021, que constitui elemento necessario ao planejamento das contratages
publicas, e tem como base de desenvolvimento o ESTUDO TECNICO PRELIMINAR,
AS PESQUISAS DE PREGO, O MAPA DE PRECO MEDIO DE MERCADO, constantes

desse processo, que a este Termo de Referéncia passa a fazer parte integraimente
independente de transcricio, em obediéncia, a devido processo licitatorio.

DA CARACTERIZACAO DOS SERVICOS A SEREM REALIZADOS:

CONSIDERANDO, que se faz necessario a contratagdo dos servigos de comunicacio
visual, de formar qualificada e continuada, com intuito de criar uma identificacao visual
consistente, padronizando os elementos visuais em todas as pecas de comunicagdo
institucionais onde a marca da camara esteja presente.
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CONSIDERANDO, a necessidade da contratacdo de servicos por demanda justifica-se
pela margem apontada de imprevisibilidade, principalmente nos casos de sessdes
extraordinarias e audiéncias publicas.

CONSIDERANDO que atualmente, a Camara Municipal nao possui em seu quadro
funcional o profissional técnico operador de audio e video e a atividade requer, pela
distribuicdo de sessdes, audiéncias publicas dentre outros eventos, disponibilidade de
operador, 0 que inviabiliza a utilizacao de servidores do quadro proprio para a fungao.

CONSIDERANDO ainda, a necessidade de melhor registrar os fatos e eventos realizados

pelo legislativo, cuja finalidade baseia-se na criagdo de acervo ou memoria fotografica a
serem utilizados em todos os veiculos de divulgagao.

CONSIDERANDO, que se faz necessario a cobertura das solenidades, e eventos
realizados pelo legislativo, para suprir necessidade de divulgacao institucional e para
registro e arquivamento junto ao acervo da Camara, possibilitando consultas futuras.

Considerando, que a foram realizados cotacdo de prego no mercado e elaboragdo de
planilha com prego médio, para a apuragéo do preco médio, conforme consta no processo.

DO PRAZO PARA A EXECUCAO DO FORNECIMENTO:

Quando na ocorréncia do objeto da aquisicdo/contratacéo assim o permitir e for viavel e
vantajoso para administragdo, podera ser o prazo do contrato ser prorrogado na forma do
art. 107 da Lei n® 14.133/21, mediante solicitagao e justificativa escrita da parte interessada
e aprovagao por parte da Contratante.

Os quantitativos e precos contratados com base neste Termo de Referéncia, constante
da planilha orgamentaria poder&o ser alterados, respeitando os limites definidos no art.
125, da lei 14.133/21, aplicando-se ainda o mesmo percentual unitario para manter o
equilibrio econdmico da Aquisicdo, nos termos definidos no artigo citado, desde que tal
alterag3o ndo ultrapasse o limite remuneratério, definido no disposto do art. 75, inciso |
da Nova Lei de Licitacdes.

DA FORMA DE AQUISICAO:

O Procedimento licitatorio, seré fundamentado no art. 72, que trata das contratagdes direta,
ordenado como se preceitua o art. 75, inciso |, em todas as suas fases, obedecendo inclusive
o principio da publicidade com a necesséria publicacao do chamamento como determina o
art. 75, § 3°. Ademais, insta estabelecer o cumprimento dos requisitos trazidos no art. 62 e
os incisos | a IV, todos artigos, incisos e paragrafo citado da lei n® 14.133/2021, e ainda
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aplicando-se o disposto na LC 123/2006, em suas atualizagdes, e no Decreto Municipal n®
04/2024.

As condicdes de participagdo, apresentacdo de propostas, de documentos de habilitacéo,
julgamento e aquisico, serdo estabelecidos nos termos da Lei n° 14.133/2021, através de
instrumento de chamamento (aviso de licitag@o), e sera formalizado com base no projeto da
Aquisicao, Estudo Técnico Preliminar, neste Termo de Referéncia e na legislagdo aplicada
a finalidade desse procedimento licitatério.

DOS REQUISITOS DE HABILITACAO:

Os documentos de habilitagdo e proposta de preco deverdo ser enviados de forma
eletrénica através do e-mail compras@cachoeirina.to.leg.br, deforma ordenada, e o e-
mail deve identificar o licitante proponente, conforme indicado no ato de convocacgao de
licitag@o o qual tera como base para o requisito da habilitacdo o disposto no Art. 62 da
lei n°® 14.133/21, a qual e aplicada subsidiariamente aos procedimentos licitatérios, ndo
porem, tem-se por taxativo e definitivo, e sim como exemplificativo o minimo necessario
para habilitar-se no futuro processo licitatério, como assim esta definido neste termo de
referéncia.

Os documentos necessarios para a habilitacdo, regularidade fiscal, qualificagio
econdmica e técnica serdo aqueles instados nos artigos 28 a 31, todos da Lei n°
14.133/2021, como abaixo relaciono, sendo estes necessarios para Aquisicao.

DOCUMENTAGAO PARA HABILITAGAO

Os documentos necessarios para a habilitagio e demais comprovagoes limitam-se ao que
requer o art. 62 e os incisos | a IV, da lei n°® 14.133/2021.

Da habilitacao Juridica como dispde o inciso |, do art. 62 da lei 14.133/2021.

1 No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede:

2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicéo
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

3 No caso de sociedade empreséaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;

4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
ageéncia;
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5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das

Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos
seus administradores;

6 Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

7 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971.

8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

Da qualificacdo técnica como dispde o inciso I, do art. 62 da lei 14.133/2021.

9 Comprovagdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta dispensa, ou com o item
pertinente, mediante a apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

10.1  Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente;

10.2  Declaracdo do fornecedor atestando que conhece todas as informagdes e
condicdes locais para 0 cumprimento das obrigagdes objeto da contratagéo.

Da regularidade fiscal, social e trabalhista como dispde o inciso lll, do art. 62 da lei
14.133/2021.

10 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

11 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos @ Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

12 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

13 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
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Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943;

14 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

15 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

16 Caso o fornecedor e ou prestador de servicos seja considerado isento dos tributos
estaduais ou municipais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei:

Da qualificac@o econdmico-financeira como dispde o inciso IIl, do art. 62 da lei 14.133/2021.

17 Certidéo negativa de faléncia e recuperacao judicial expedida pelo distribuidor da sede
do fornecedor/prestador de servigos;

18 Fica assegurado direito a realizacdo de vistoria prévia, na forma prevista no Termo de
Referéncia.

DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:
Realizar os pagamentos dentro do prazo definido neste termo de referéncia, no Contrato
€ quando couber, em clausulas contratual.

Autorizar por escrito o fornecimento dos produtos ou bens a serem fornecidos tdo
somente dos itens Contratados e ou Registrados.

Receber e dar quitagdo no objeto recebido, desde que fornecido em estrita obediéncia
ao que foi licitado.

Indicar o fiscal responsavel pelo acompanhamento do fomecimento dos produtos.

Acrescente as obrigacdes constantes do futuro Contrato e ou Ata de Registro de Prego,
COmo se aqui estivesse transcrito.

DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO:

Executar o fornecimento, nas quantidades requisitadas, correndo as suas expecas 0s
Custos com o fornecimento, inclusive insumos, matérias, combustivel, impostos, taxas e
contribuicdes sociais, necessarios a perfeita e fiel execugao do fornecimento.

Fornecer os produtos de acordo com as caracteristicas ofertadas na proposta de preco,
como ainda no disposto neste Termo de Referéncia, Contrato de Prestacio de Servigos
ou Ata de Registro de Prego, obedecendo as orientacdes técnicas e de mercado que os
servicos se fagam necessarias.
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Acrescente as obrigagdes constantes do Contrato e ou Ata de Registro de Preco, como
se aqui estivesse transcrito.

DO PRECO DOS SERVICOS E CRONOGRAMA DE PAGAMENTO

O valor global estimado da futura contratagéo é de R$ 10.833,33 (dez mil oitocentos e trinta
e trés reais e trinta e trés centavos), sendo pago e conforme fornecimento sendo os
pagamentos efetuados de acordo com a execuc&o e ou fornecimento atendidos as condicdes
preestabelecidas no processo de Aquisigdo.

As especificagdes e os quantitativos estabelecidos foram estimados para atender as
despesas relacionadas a execucao conforme, pressupondo a realizagio de procedimento
licitatrio na modalidade de Dispensa de Licitac3o, regida pela Lei Federal n°® 14.133/21 em
seu artigo 75, inciso |I.

DA FORMA DE PAGAMENTO:

O pagamento a pessoa juridica contratada, objeto deste processo, serfo efetuados em
ate 30 (trinta) dias apés a prestacéo dos servicos, mediante o cumprimento e entrega
do objeto da prestacéo dos servicos e apds emissado da Nota Fiscal e ou do boletim de
medi¢cdo devidamente aprovado pelo setor de fiscalizacdo de obras, devidamente
atestados quanto a execucéo dos servicos, mediante apresentacdo da Prova de
Regularidade fiscal e dos encargos sociais, na forma exigida pela Constituicdo Federal
em seu artigo 195, paragrafo 3° por meio do Certificado de Regularidade do FGTS,
emitido pela CEF, e Prova de Regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal, e a CNDT prova de inexisténcia de débitos trabalhista, e demais documentos
exigidos no instrumento de contrato que aqui si vincula independente de transcrigao.

A CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

As despesas necessarias @ execucao do presente contrato e ou ata de registro de
preco ocorrerao a conta da dotagdo orgamentaria abaixo, constante do orgcamento programa
de 2024.

CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRINHA
MANUTENGAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
Projeto/Atividade: 01.031.0001.1.001

Elemento de Despesa: 3.3.90.39

Fonte de Recurso: 1500

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

Consoante o disposto no art. 76 da Lei n°. 14.133, de 1 de abril de 2021, quem,
convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato/ata de
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registro de preco, ou assinar, ou retirar a nota de empenho, deixar de entregar ou
apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucédo do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de
licitar e contratar com a Camara, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a
que se refere o Inciso Ill do art. 156 desta Lei, pelo prazo de até 3 (trés) anos, sem
prejuizo das multas previstas neste, no contrato ou e das demais combinacgdes legais.

Além do previsto no subitem anterior, pelo descumprimento total ou parcial das
obrigacbes assumidas no instrumento contratual e pela verificagdo de quaisquer das
situagdes previstas no art. 156, Incisos | a V da Lei n°® 14.133/21, a Administragéo podera
aplicar as seguintes penalidades sem o prejuizo de outras:

| - Adverténcia;

Il - Multa;

Il - Impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
§ 1° Na aplicacao das sancgdes serdo considerados:

| - A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - As peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes:

IV - Os danos que dela provierem para a Administragéo
Publica;

V - A implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de
integridade, conforme normas e orientagdes dos érgaos de
controle.

§ 2° A sang&o prevista no inciso | do caput deste artigo sera
aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa prevista no
inciso | do caput do art. 155, quando ndo se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave.

§ 3° A sanca@o prevista no inciso Il do caput deste artigo,
calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podera ser
inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30%
(trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com
Aquisicao direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer
das infracbes administrativas previstas no art. 155.

§ 4° A sanc&o prevista no inciso Ill do caput deste artigo sera
aplicada ao responsavel pelas infracbes administrativas
previstas nos incisos II, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155,
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quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave,

e impedira o responséavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que
tiver aplicado a sangéo, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos.

§ 5° A sanc&o prevista no inciso IV do caput deste artigo sera
aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas
previstas nos incisos VI, IX, X, XI e XII do caput do art. 155,
bem como pelas infracdes administrativas previstas nos incisos
i1, 1l IV, V, Vi e VIl do caput do referido artigo que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave que a sangéo referida no §
4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos € maximo
de 6 (seis) anos.

§ 6° A sangao estabelecida no inciso IV do caput deste artigo
sera precedida de analise juridica e observara as seguintes
regras:

| - Quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, sera de
competéncia exclusiva de ministro de Estado, de secretario
estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por
autarquia ou fundagdo, sera de competéncia exclusiva da
autoridade maxima da entidade;

Il - Quando aplicada por 6rgdos dos Poderes Legislativo e
Judiciario, pelo Ministério Publico e pela Defensoria Publica no
desempenho da funcdo administrativa, serd de competéncia
exclusiva de autoridade de nivel hierarquico equivalente as
autoridades referidas no inciso | deste paragrafo, na forma de
regulamento.

§ 7° As sancdes previstas nos incisos |, lll e IV do caput deste
artigo poderao ser aplicadas cumulativamente com a prevista no
inciso Il do caput deste artigo.

§ 8° Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem
superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela
Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.
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§ 9° A aplicagéo das sangdes previstas no caput deste artigo
nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacio
integral do dano causado a Administracdo Publica.

Para as penalidades previstas neste Termo de referéncia sera garantido o direito ao
contraditdrio e a ampla defesa.

DA FISCALIZACAO:

A fiscalizagdo do cumprimento da execucao do contrato ou da ata de registro de precgo
sera exercida por representante do CONTRATANTE, ao qual competira fiscalizar e
dirimir as duvidas que surgirem no curso da execucgdo, sendo vedado pagamento de
qualquer produto ou a prestac&o de servigos sem a devida apresentacio do relatério de
execucdo dos servicos e ou do fornecimento do produto, o relatério deve ser
acompanhado de fotos que comprove a execugao dos servicos, todo trabalho sera dado
ciéncia a CONTRATADA/REGISTRADA, como ainda ao CONTRATANTE (Art. 122 da
Lei n° 14.133/21, com suas alteracdes).

A geréncia de que trata esta Clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, até mesmo perante terceiro, por qualquer irregularidade, inclusive
resultante de imperfei¢cSes técnicas, emprego de produto inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do CONTRATANTE ou
de seus agentes e prepostos da Lei n°. 14.133/21, com suas alteragdes.

DISPOSICOES FINAIS:

A Aquisicéo da empresa para a execugao dos servigos aluido nesse processo ocorreréd
nos termos e condi¢des definida com base na legislaco pertinente e atinente a processo
préprio de licitagdo fundado na Lei n.° 14.133/21, de 1 de abril de 2021 e no Decreto
Municipal n® 03/2023. A fiscalizagdo da execucdo deste Processo caberd aos
integrantes do processo, por servidor devidamente nomeado e a FISCALIZACAO de
todos os atos cabera ao Controle Interno da Camara Municipal a quem compete dirimir
sobre a execugao dos servigos.

, Caépoeirinha/T 0, 27 de fevereiro de 2024.
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APROVACAO

O Presidente da Camara no uso de suas atribuicdes e em cumprimento ao disposto
no art. 72, inciso VIII, da lei n® 14.133/21, aprovo o TERMO DE REFERENCIA acostado ao
processo e AUTORIZO o processamento da despesa por meio do processo administrativo

em comento.
EDNALD%Q%\

Ver. PRESIDENTE
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